USTA ÖĞRETİCİ BAŞVURUŞU NASIL YAPILIR VE AŞAMALARI NELERDİR?
1. Öncelikle Usta Öğretici açmak istediği kurs ile ilgili gerekli koşulları sağlayıp sağlamadığını E-Yaygın.meb.gov.tr sayfasına girerek bakar. E-Yaygın sayfasında Kurs Programları sekmesine girer.
2. Daha sonra buradan Kurs Programını görüntüleyerek ‘Kurs Programı Eğiticilerinin Niteliği’ bölümünü inceleyerek şartlardan birini(bir tane olması yeterli) taşıyıp taşımadığını kontrol eder.
3. Eğer ki şartları taşıyorsa bu kurs için E-Yaygın.meb.gov.tr ye E-Devlet ile giriş sağlayarak Başvurular kısmından Usta Öğretici Başvurusu seçeneği seçilir.
4. Bu kısma giriş sağladıktan sonra açılan ilk kısımda mezuniyet bilgileri girilir. Bir veya birden fazla mezuniyet alanı varsa bunların belgelerini sırası ile yükler. Birinci Belgemizi yükledikten sonra sayfanın sağ orta köşesinde yer alan Yeni Mezuniyet Belgesi Yükle kısmından diğer belgemizi de yüklüyoruz. Eğer ki kişinin Pedagojik Formasyonu varsa başvuruda +1 puan verir.
5. Bu kısımda işlemi bitirdikten sonra Mesleki Kurs Edinme Belgeleri kısmına gelinir. Bu kısımda açılan sekmede ‘Ustalık Belgesi,4.seviye Kurs Bitirme Belgesi ya da 4.seviye ve daha üstü Mesleki Yeterlilik Belgesi’ bulunur. Başvuruyu yapan kişide eğer ki bu durumlardan birine sahipse belgelerini yükler. Eğer ki yoksa bu kısımda işlem yapmadan devam eder.
6. Buradaki işlem bitince İş Deneyimi Bilgiler kısmına gelinir. Kişinin görev almak istediği kurs ile ilgili daha öncesine ait iş deneyimi varsa ilgili belgeler buraya yüklenir yoksa işlem yapılmadan devam edilir.
7. Buradaki işlemleri tamamladıktan sonra ‘Diğer Belgeler’ kısmına gelinir. Burada sahip olunan Antrenörlük, Ustalık, Eğitici Belgeleri, Usta Öğretici olabileceğine dair Lise veya Üniversiteden alınan ve o kursu verebileceğini gösteren Transkript, İcazet Belgesi, Adli Sicil Kaydı, Sağlık Raporu ve diğer belgeler yüklenir.
8. Buradaki işlemler bittikten sonra ‘Kurum ve Kurs Seçimi’ ekranına gelinir. Bu kısımda Eğitici Olarak Görev Almak istediğimiz Kurs ve Kurs adı seçimi yapılır ve tıklanır. Bu kursun adı İl ve İlçe Seçimi yapılacak olan kısmın üst kısmında gözükmesi gerekmektedir. Görev almak istenilen her kurs için aynı işlemler tekrar yapılır. İl, İlçe Ve Kurum seçimi yapılır. Kaydet Butonuna basılır. 
9. Başvuruyu tamamla bölümüne gelinerek buradaki Telefon numarası, E-posta adresi yazılır. Görev Talebi kısmına gelinerek ‘Ücretli Usta Öğretici’ kısmı seçilir. 
Not:BU KISIMDA BULUNAN İŞLEMİ ONAYLA -TÜM ONLARI İPTAL ET KISMI SEÇİLMEZ.
10. E-Yaygın üzerinden Usta Öğretici Başvurusu tamamlandıktan sonra Halk Eğitim Merkezinde bulunan yetkili kişiye haber edilerek işlemler tamamlanır.
